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1.0 Einleitung

Laut HGB §24o0 ff. sind ordentliche Kaufleute, als Grundlage zur Bilanzierung, zum Durchfihren
einer Inventur verpflichtet.

Dieses Dokument beschreibt die Inventurfunktionen sowie den Inventurablauf der Office Line
und weist auf Besonderheitenrespektive zu beachtende Punkte hin.

Die Beschreibungwurde unter Nutzung einer Sage 100 (Versionsstand 9.0; Jahresendupdate) mit

einer Enterprise Lizenz, inklusive aller moglichen Funktionalitaten, erstellt und ist vorrangig auf
das Durchfihren einer Stichtagsinventur ausgerichtet.
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2.0 Grundlagen, Festlegungen

2.1 Mandanteneinstellungen (Ribbon)

In den Mandanteneinstellungen (Einstellungen — Warenwirtschaft — Mandant) kénnen Sie einen
Bearbeiter fir automatisch er6ffnete Inventuren festlegen, sowie einen Prozentsatz welcher auf
extreme Abweichungen zwischen Buch- und Istbestand hinweist. Im HauptmenU unter
Grundlagen —Inventur zudem Kontrolleure, Zahler und Gruppen fir manuell er6ffnete
Inventuren.

2.2 Inventurmethoden

2.2.1 Stammdaten - Lager

Im Lagerstamm legen Sie fUr das jeweilige Lager eine Inventurmethode fest.

Stichtagsinventur:

Die Inventur wird (in der Regel) zu einem festgelegten Zeitpunkt einmalim Jahr durchgefGhrt.
Sie muss manuell er6ffnet werden.

Dies ist die gebrauchlichste Inventurmethode.

Inventur bei Nullkontrolle:
Sobald der Lagerbestand eines zugeordneten Artikels den Wert o erreicht wird fir das Lager
automatisch eine Inventur er6ffnet.

Inventur bei Einlagerung:
Wird ein Bestand aufdas Lager gebucht erfolgt ebenfalls eine automatische Inventureroffnung.

2.2.2 Stammdaten - Artikel

Im Artikelstammkodnnen Sie festlegen dass ein Artikel der permanenten Inventur unterliegt. In
diesem Fallkonnen Sie fir diese Artikel Gber die Funktion Sonderinventurverfahren eine
gesonderte Inventur, abweichend vom Datum der Stichtagsinventur, durchfiGhren. Der hier
gezahlte Bestand wird dannvom Systemfortgefihrt und bei der Ubernahme dernormalen
Stichtagsinventur Gbernommen. Der typische Anwendungsfall waren Artikel wie Schrauben
derenZahlung den Rahmender Stichtagsinventur sprengt.

Sprechen Sie diese Einstellung bitte mit lhrem Steuerberater ab.
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Lager

Lagerplitze anlegen

Datensiitze wahlen ¥

G F

* Haupto1 Hauptiager 1 Nein s Stichtagsinventur -
Haupt02 Hauptlager 2 Nein s Stichtagsinventur
Haupt03 Hauptiager 3 Nein n Stichtagsinventur
— N - i + 4 4 4 Datensatz1von13 b W W
AN
Allgemein Lagertyp Inventur N
Artikel
Lager Haupt01 Fremaiager Nein - Inventurmethode | Stichtagsinv... | %
Bezeichnung Hauptlager 1 Kemmissionslager | Nein - Inventursperre Nein -
Speriager Nein = Warenflussfunition | Standard-W.. |5 B Artikel =0 x
Dispositionsrelevant  Ja -
Lagertechnik Standardtec.. | = Artikel S F
Aktiv I -
= Neu Dispobestand Lagerbestand Datensiitze wihlen ~
Lagerplitze Regeln tikelgruppe | Artikelgrupp chnung | At cheode Art
Lagerplatze angelegt | Nein = Artikslzuordnung | Nein = / - k e |
Anzanl Lagerplatze 0 Einlagenungsstrategie - 050 Haushaltswaren 001 Joghurt (Variante und Fifo) Geschmack: Vanille: Grobe: 250 B
050 Haushaltswaren 001 Joghurt (Variante und Fifo) Geschmack: Vanille: GroBe: 500
050 Haushaltswaren 00100042 Joghurt (Variante und Fifo) Geschmacc Varille: Grobe: 1000
J/ » 030 Mabel & Wohnen 00200050 bleuchte (Favorit)
. 041 Audio 00250012 nkabel (Mengenberechnung)
ortal
K Belegauskunft Einkauf (26) 042 Video 00500040 RC 12 (Nachfolgemodell) .
« N » W # 4 Datensatz 16von 147 b W W
= ¥ Daten
und Lager e\ Kunden-/L Zubehdr  Stiickliste ¥
Lagermengeneinert Stk | Stuick e uoo Ueterantenkarter s - .
Rahmenvertrag EK | 2014 L Z LME enthait BME 1 Bestellmonate Einmalartikel Nein -
er Voice Preisanirage a1 50002 21 Nachkommast IME |0 - Variante -
MR eI p 2| Gewicht pro LME (kg) Fremdleistung Nein -
Preisanfrage 2014 50004 2 feverse Charge Cene =
Preisanfrage 2018 50005 24
D 13012014 Preisanfrage 2014 50006 24
R e o - 24| | Inventur Eigenschaften Kalkulation
ngen/ 20012014 Preisanfrage 2014 50009 2 Entnahmeverfahren ~ Seriennummempfiicht | Keine - Rabattfahig Ja -
= - : T T ioventur Chargenpfiicht Keine - Provisionsfatig i -
Bewertungssatz Bewertung 100... [¥ Lange (cm) Skontierfahig la 2
Lager x Artikel - 0o x
Suchbaum: Datensatzauswahl: % | || puchbaum: Datensatzauswahl:
(] Lagerplatz / Lager Bezeichnung (] Artikel / Artikel | Matchcode |
1] Lagertechnik “¥ Favoriten 00001031 Tischplatte (Mengenformel)
1] warenfluss Haupt02 Hauptlager 2 (] Artikeltyp 00100040 5-VHS-C-Camera {Auslaufartikel)
Haupt03 Hauptlager 3 ﬂj Artkelgruppe 00100041 T-Shirt (Variante) [
K100031 Hérterei Kuhn, Schramberg ﬂj Hauptieferant 00100042 Joghurt (Variante und Fifo)
KOHL-HRO1 Kiihl-Hochregallager ‘aupieteran 00200050 ch it)
Neben01 Mebenlager 1 d Haf:'pﬂage’ 00250012 Antennenkabel (Mengenberechnung)
NebenD2 Nebenlager 2 (] Erlscode 00500040 Camcorder RC 12 (Machfolgemodell)
PO0O0D4 ProjektiagerP00004 00500041 Camcorder Mega Star
PL100O Priflager 00700002 Spielesammiung (Mengeneinheiten)
Sperr Sperrlager 01200011 Kompressor (Dimensionstext)
STFL01 Strukturiertes Flachenlager 02091513 Elektroschrauber (Produktionsstiickl.)
WAL01 Warenausgangslager 02091525 Elektromotor
WE-01 Wareneingangslager 02091528 Gehause
02091530 Akku - Elektroschrauber (Prod. Mehrst.)
02091535
10200002 Monitor (Seriennummer)
Ansicht/Sor i :
sicht/Sortierung ] 10200010 Werkzeugkasten (Handelssticd. mehrst.)
Artikelnummer v |[10200030  strukturtapete (Charge
Ansicht/Sortierung: pete (Charge)
— 3
Grundiagen | I = — I = = VK-Preise |K|.|ndendah=_n | Kennzeichen | Faktura I Zubehir I Produktion ‘
Grundlagen | Beschaffung | Lagerhaltung | stickiste | Verkauf |
Laga.r Hauptd1l Lagerfiihrung ja [+] Lagermengeneinheit(ME) Stk =l
Bezeichnung Hauptiager 1 Lagerplatzzuordnung nein [w]=]| LME enthalt BasisME 1
Nachkommastellen D Gewicht pro LME (kg) 0
Sperrlager nein [=l
in Dispos. berlcksichtigen  ja [=] Dispomethode o[ 11 [=] Meldebestand e stk
Inventurmethode Stichtagsinventur [=l Bispafadar =t EareieT 100% =
Bestellmenge .0 Stk Inventur Stichtag [=]
Lagertechnik Standardtechnik [=] Bestelmonate .| | Entnahmeverfahren =
Warenfiussfunktion Standard-Warenfluss =l
Lagerbestand 541 stk
Aktiv Ja [=]
new | [suhen.. | [memo..® | [cptonen ~ | teu | [ suchen... | [Memo.. )] [Qptionen w
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3.0 Inventureroffnung

3.1 Einstellungender Inventureroffnung

Uber den MenUpunkt Inventurer6ffnung unter Lagerwirtschaft — Lagerinventur starten Sie lhre
Stichtagsinventur.

@ Stichtagsinventur Eroffnung fir 2016 |, 23 J
Auswahl | personal
Zahllistenbezeichnung
von bis
Lager ﬂ &
Lagerplatz ﬂ 4l
Leere Lager Mein E |
| Inventierte Lager Mein = | [
Artikel ohne Bestinde  Mein E
Artikelnummer ﬂ =1
Artikelgruppe J E| E
Erfassung nach Artikelnummer E
Sortierung nach Artikelnummer E
Sperrstatus Ab Erdffnung sperren E|
[ K ] [ Abbrechen ]

Im Register Auswahlvergeben Sie den Namen der Zahlliste. Aufgrund der Funktion
Inventurhistorie (Zusatzmodul Erweiterte Lagerwirtschaft) muss die Bezeichnung eindeutig
vergebenwerden. Liegt das Zusatzpaket , Erweiterte Lagerwirtschaft" nicht vor wird die Zahlliste
automatisch wie das Lager benannt.

AnschlieRend kdnnen Sie selektierenfir welches Lager beziehungsweise Lagerorte die Inventur
eroffnet wird. Ohne Selektion wird fir alle Lager eine Inventur er6ffnet. Beim Verwendenvon
Lagerplatzen sollten Sie daraufachten dass auch diejenigen Platze fir die Inventur er6ffnet
werdenbeiwelchen méglicherweise extra Buchungen erfolgen kénnten (welche noch nicht im
Buchbestand enthaltensind).

Wichtig: Wenn Sie anschlieRend die Er6ffnung Uber bestimmte Artikel oder Artikelgruppen
einschranken bedeutet dies nicht dass nur fir diese eine Inventur er6ffnet wird! Sondern: Fir
samtliche Lager wo diese Artikel/Artikelgruppen laut System Bestand besteht erfolgt eine

Inventurerdffnung. Hier erfolgt dann eine entsprechende Hinweismeldung.
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Beispiel: Inventureroffnung ohne Lagerselektion Gber Artikel XY. Der Artikel befindet sich auf
denLagern Oldenburgund Paderborn. Fir beide Lager erfolgt dann eine Inventureroffnung

und die Zahlliste enthalt samtliche Artikel des Lagers. Beachten Sie hierzu aber bitte auch
Punkt 5.0 (Zahlliste bearbeiten).

. ] - -
@ Stichtagsinventur Ergffnung fir 2016 l 2 ]
Auswahl | Personal
Zahllistenbezeichnung
von bis

Lager 4| <
Lagerplatz 4l 4]
Leere Lager Mein (]
Inventierte Lager Mein E
Artikel ohne Bestdnde  Mein E
Artikelnummer 00200050 4| 3]
Artikelorunne el [l []

T

Sage Office Line Inventur

@ Eine Inventur kann nur fir ganze Lager cder Lagerpltze ergffnet werden,

Eine Selektion nach Artikel (Artikelgruppen) bedeutet nicht, dass nur for die Bestidnde
dieses

Artikels (Artikelgruppe) eine Inventur erdffnet wird, sondern fir die Bestdnde aller Artikel,
die im gleichen Lager/ Lagerplatz wie der selektierte Artikel (Artikelgruppe] liegen.

|

Weiterhin kénnen Sie festlegen ob die Inventur auch fir leere Lager er6ffnet wird und Artikel
ohne Bestande (das Inventurlager ist beidiesen als Hauptlager hinterlegt und es besteht kein
weiterer Bestand aufanderen Lagern/Lagerplatzen)in der Zahlliste bericksichtigt werden
sollten.

Wichtig: Mochten Sie die Inventur fur ein Lager er6ffnen fir welches im angemeldeten

Geschaftsjahr bereits eine Inventur durchgefihrt wurde, so muss die Einstellung unter

Invertierte Lager auf ,Ja‘ gesetzt werden.

Im Folgenden bestimmen Sie nach welchen Kriterien die Artikelin der Zahlliste und beider
Erfassunggelistet werden.

Nachfolgend legen Sie Gber Sperrstatus fest ab welchem Zeitpunkt beziehungsweise ob das
Lager fUr Lagerbewegungen gesperrt wird. Bei einem nicht gesperrten Lager missen Sie
beachten dass Warenbewegungen wahrend der Inventur nicht automatischin den gezahlten
IstBestand Ubernommen werden.
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Wichtig: Allgemein empfehlen wir die grundlegende Sperre des Lagers ab Inventureréffnung!
Beachten Sie hierzu bitte auch die Punkte 6.0 (Buchbestande aktualisieren) und 13.2
(Abgewiesene Zahllisten).

Hinweis: Fir alte Office Line-Versionen gilt: Bei Bewegungen wahrend der Inventur trotz
gesperrten Lagers (Einstellung , Trotz Warnung speichern" in der Belegerfassung) werden
fehlerhafte Lagerbewegungen angelegt (siehe Auswertungen —Lagerbewegungen —
Fehlerhafte Lagerbuchungen) welche dann erst beider Inventuribernahme verarbeitet
werden. Insofernkann direkt nach der Inventur ein differierender Bestand zu den erfassten
Bestanden existieren!

Im Register Personal konnen Sie die im Ribbon hinterlegten Mitarbeiter als Zahler, Kontrolleure
usw. fir diese Inventur hinterlegen.

Wichtig: Wird beieiner Inventureroffnung selbst ein Buchhalter festgelegt so kannauch nur

dieser danndie eigentliche Erfassung durchfihren. Andere Benutzer bekommen die angelegte

Zahlliste dort nicht angezeigt.

3.2 Grindefir eine nicht mogliche Inventureroffnung

Eventuell erhalten Sie die Meldung dass kein Lagerplatz fir eine Inventurerdffnung gefunden
werden konnte. Prifen Sie bitte folgende Punkte:

In angemeldeten Geschaftsjahr fand bereits eine Inventur statt und die Einstellung ,Invertierte
Lager'war auf nein gestellt.

Die Inventurist bereits, z.B. durch einenanderen Mitarbeiter,im gleichen Jahr er6ffnet worden.
Esist noch eine Inventur in einem anderen Geschéftsjahr offen.

Es wurde bereits in einem nachfolgenden Geschaftsjahr eine Inventur komplett durchgefihrt und
Ubernommen.

Sofernunter Lagerwirtschaft — Lagerbewegungen bearbeiten nochzu verarbeitende Buchungen
vorliegenkommt ebenfalls eine entsprechende Hinweismeldung. Diese Buchungen missen
vorab verarbeitet werden. Ebenso noch offene Picklisten des Moduls Kommissio nierung.

Hinweis: Die erscheinende Benachrichtigung beziglich der Artikelmenge gréf3er 2000 ist nur

als Hinweismeldung zu verstehen und weist auf eine in diesem Falle leicht verzogerte
Inventurerfassung hin.
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4.0 Inventurzahllisten

Der nachste Schritt ware der Ausdruck der eréffneten Zahlisten.

F “
[¥ Stichtagsinventurzahllisten Druckvorbereitung =
o bis -DK
Zahliistenbezeichnung [=] =] II
Druckvariante Infodruck (=]
Z&hldatum 02.11.2016 Drucker.. |
[ ] Buchbesténde ausgeben Vorschau — |f

Chargen/Seriennummer susgeben

[[] Meudruck |

LIFQ [ FIFO - Zugange ausgeben

|:| Meue Seite pro Lager

Hier kdnnen Sie zunachst auswahlen fir welche Listen ein Ausdruck erfolgensoll (ohne Selektion
werden alle manuell eroffneten Listen gedruckt). AnschlieRend bestimmten Sie ob es sichum
denendgultigen oder denInfodruck handelt.

Wichtig: Um eine Inventurerfassung durchzufihren muss ein endgultiger Druck erfolgt und
bestatigt sein. Fir denendguiltigen Druck selbst besteht nicht die Mdglichkeit der

Druckvorschau.

Hinweis: Wurde derendgultige Druck versehentlich nicht bestatigt kannman Gber einen
gewdhlten PDF-Drucker (z.B. >Office Line E-Mail<) den erneuten Papierverbrauchvermeiden.

Das Zahldatum wird automatisch mit dem angemeldeten Belegdatum vorbelegt, es kann hier
gegebenenfalls Gberschriebenwerden.

Weiterhin konnen Sie bestimmen ob die Buchbestande sowie die Chargen- oder Seriennummern
mit auf der Liste ausgegebenwerden. Bei Nutzung der Entnahmeverfahren LIFO/FIFO kdnnen
Sie noch die einzelnen Bewegungen der gebuchten Bestande ausweisen. Inden letztgenannten
Fallen wird zunachst der Gesamtbestand ausgewiesen, anschliel}end die jeweiligen Buchungen

u. z.B. die Seriennummern.

Inventur Sage 100 Seite g von 23



5.0 Zahllistebearbeiten

@ Stichtagsinventur Zahllisten bearbeiten | 28 |

R Mit diesem Programm kénnen Sie eine leere Zahlliste manuell

,:.'./' anlegen, eine komplette Zahlliste l6schen, zwei Zahlisten
zusammenfligen sowie Lagerplatze einer Z3hlliste in eine
andere Zahlliste verschieben.

Bearbeitung Zahlliste lschen E| d
Quelle Zahliste =]
Ziel Zahliste E| I
Ausgewahlt [s=l=]
QK ] ’Abbrerhen ]

Uber diese Funktion kénnen Sie eine eréffnete Zahlliste wieder 16schen, neue Zahllisten
erzeugen, Zahllisten zusammenfassenund Zahllistenbereiche verschieben.

Die Punkte,Ziel Zahlliste' und ,Ausgewahlt' treten nach der entsprechend gewahlten
Bearbeitungsartin Erscheinung.

Wichtig: Uber diese Funktion kénnen Sie z.B. bestimmte Artikel und Artikelgruppenin eine
extra angelegte weitere Zdhlliste auslagern und dannnur die Zdhlung fir diesen Bereich
vornehmen. Die urspringliche Liste kdnnte dannsogar gel6scht werden. Jedoch geltendie

Artikel welche nurin der alten Liste enthalten sind dann nicht als gezahlt/invertiert! Zur

Priufung vonim Jahr nicht gezahlten Bestanden kdnnen Sie die Auswertung,, Bestande mit
fehlender Inventur" (Funktionsaufruf Uber der Inventurer6ffnung) nutzen. Beachten Sie

immer, dass im Regelfall eine komplette Inventur vollzogensein muss!
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6.0 Buchbestandeaktualisieren

@—Buchhatar.denktuarsieml =]

\? Dieses Programm aktualisiert, fir ausgewahlte Z&hllisten, die I

Bestinde in der laufenden Inventur.,
Fir Inventureréffnung ohne Lagersperre, kinnen so die
Bestinde aktualisiert werden.

Sofern bei Inventureraffmung mit dem Sperrstatus Lager
sperren bei Aktualisierung” gewshlt wurde, werden jetzt die
betroffenen Lagerplatze bis Inventurabschiuss gesperrt,

Van bis
Zahllistenbezeichnung El El

[T

Uber diesen Menupunkt kénnen/missen Sie Veranderungen beim Buchbestand aktualisieren.
Die Funktionist nur beinicht gesperrtenLagernrelevant (hier nochmals der Hinweis dass wir
allgemein die Lagersperre empfehlen).

Sage Office Line Inventur

Diesen Status sollten Sie nur in einem Ausnahmefall wihlen,

Die Inventur bendtigt fiir korrekte Differenzbuchungen immer einen korrekten

Buchbestand. |
Dieser Buchbestand kann dber diese Methode nicht mehr gesichert werden. Sie missen
gewdhrleisten, dass die Artikel, die in der Inventur gezédhlt werden, nicht in l
Lagerbuchungen verwendet werden.

Habenzwischen dem Zeitraum der Inventurer6ffnungund demjenigender Erfassung
Lagerbewegungen stattgefunden kann/muss der Buchbestand hier aufden aktuellen Stand
gebracht werden, damit die Inventurkorrekturbuchungen sicham aktuellen Bestand orientieren.

Wenn die Einstellung , Lager nicht sperren™ gewahlt ist erscheint beim Aufrufder
Inventurerfassungin den aktuellen Versionen einzwingender Verweis dass die Aktualisierung der
Buchbestande voraberfolgen muss.
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Stichtagsinventurerfassung

Zahlliste Testnichtsperre El Inventur erdffnet am

Lager Zahldatum

Lagerplatz Erfassungsdatum
Artikelnummer Artikelgruppe | Bezeichnung kK*  Buc

Sage Office Line Inventur

@ Bitte aktualisieren Sie zuerst die Buchbestinde.

‘ oK

Hinweis: Wenn Sie noch dltere Programmversionen der Office Line einsetzen erscheint diese
Meldungnur als Hinweis. Trotz allem missen die Buchbestdande vor derErfassungaktualisiert

werden. Unter Umstdnden fihrt ein nicht aktualisierter Bestand dazu dassdie Ubernahme der
Zahlliste nicht erfolgen kann.
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7.0 Inventurerfassung

7.1 Die eigentliche Inventurerfassung

Stichtagsinventurerfassung - 0 X

Zahlliste Hauptager 01 2016 E| Inventur erdffnet am 03.11.2016

Lager Hauptdl Zahldatum 03.11.2016

Lagerplatz Hauptlager 1 Erfassungsdatum 03.11.2016
Artikelnummer Artikelgruppe ' Bezeichnung K*  Buchbestand Gezahlt ME

_k|00100041 070 T-Shirt (Variante) v 100 Stk -

_[00100041 070 T-5hirt (Variante) v 100 Stk

_[00100041 070 T-5hirt (Variante) v 100 Stk

_ 00200050 030 Stehleuchte (Favorit) 552 St L

00250012 041 Antennenkabel (Mengenberechnung) 86,275 Rolle 3

__ |00500040 042 Camcorder RC 12 {(Machfolgemodell) 5 50 St

__|oo7o0002 020 Spielesammiung (Mengeneinheiten) 810 Stk

_ |01200011 010 Kompressor (Dimensionstext) 454 Stk

_ (11200003 020 Diskettenbox 52 Stk

_|14221701 030 Kugelschreiber 1 Tiite

_ |16800011 010 Handsage 501 Stk

45800011 050 Blgelbrett (Bildschirmauskunft) 13 Stk

_ (60001000 500 Tischplatte "Design 1000 200 Stk

_ |60002000 500 Tischbein "Design 1000 (Eigenfertigung) 80 Stk

_ |60003000 200 Vierkant-Aluminium 30 x 30 919,500 m

_|60004000 120 Schraube M4 x 50 DIN 40349 (Schwund) 4,763 Stk

_ |60005000 100 Gummistdpsel (Tischbein) 320 Stk il

e Jennncnnn Chn Chuhlads Micnian 10NN fDaanfarbooma) 1N OH-

Artikelvariante: Farbe: gelb; Grofie: 36

* 5 =Seriennummerpflicht; C=Chargenpflicht; V=~Artikelvarianten; L = LIFO — Artikel; F = FIFO - Artikel. [ OK ] [Dpﬁonen v]

Uber Zahlliste wahlen Sie die jeweilige Liste aus. Priffen Sie ob Inventureréffnungs -, Zahl- und
Erfassungsdatum fUr das Lager/die Liste eingetragensind. Die Artikel der Zahlliste werden
aufgefihrt. In der Spalte,Gezahlt' Gbertragen Sie die gezahlten Bestande aus der/den physischen
Zahllisten. Beachten Sie dass auchtatsachlich ein Bestand erfasst werden muss. Betragt diesero
so muss auchdie Ziffer o eingetragen werden.

Beim Erfassenvon Artikeln mit z.B. Seriennummernpflicht 6ffnen sich, je nach eingetragener
Menge, weitere Fenster zum Erfassen oder Bestatigen der jeweiligen Nummern/Kennungen.
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Stichtagsinventurerfassung - 0 X

Zahlliste Hauptlager 01 2016 E| Inventur erdffnet am 03.11.2016
Lager Hauptd1 Zahldatum 03.11.2016
Lagerplatz Hauptlager 1 Erfassungsdatum 03.11.2016
Artikelnummer Artikelgruppe  Bezeichnung K* Buchbestand Gezahlt ME
_ (00100041 070 T-5hirt (Variante) v 100 St |Z|
_ 00100041 070 T-Shirt (Variante) v 100 Stk
_ 00100041 070 T-Shirt (Variante) V 100 Stk
_ (00200050 030 Stehleuchte (Favarit) 552 Stk A
_ |oo2s0012 041 Antennenkabel (Mengenberechnung) 86,275 Rolle 1
. |00500040 042 Camcorder RC 12 {Machfolgemodell) 5 50 51|5thk
__|00700002 (e ) 52
" Jo1200011 Inventur Erfassung SerienNr |_|
_ (11200003 W’N&u—‘
_ [14221701 apleass
—_|16800011 Artkelnummer 00500040
_ [45800011
60001000 Seriennummern
" |s0002000 [m| u1-G50815 o~
— 60003000 E JUI-GG-0816 il
) JUI-5G-0817
= gggg:ggg [ JuI-GG-0813
[ e [ JuI-GG-0819
1 [ JUI-GG-0820
[ uI-GG-0821 =
O wn-GG-0822 3
+5 5 dl 1 wI1-GG-0823
Seriennummerp [ UI-GG-0824
[ JUI-GG-0825 J
7.2 Optionen der Inventurerfassung

Uber den Button Optionen kénnen Sie weitere Inventurfunktionen aufrufen. Im Einzelnen
(abhangig vonvorliegenden Funktionenund den Einstellungen beider Inventureréffnung bzw.
der markierten Position):

Nicht erfasste Positionen anzeigen.

Einzelne Artikel anzeigen.

Mehrere Artikel anzeigen.

Zahldatum in andere Zahllisten ohne Zahldatum Gbernehmen.
Buchbestand beileerem Istbestand Gbernehmen.

Artikel hinzufugen.

Artikell6schen.

Mehrere Artikel l6schen.

Istbestand zuricksetzen.

Leere Lagerplatze ausblenden.

Leere Lagerplatze I6schen.

Artikel ohne Buchbestand |6schen.

Erfassungsdatum inandere Zahllisten ohne Erfassungsdatum Gbernehmen.
Seriennummer einfigen.

Chargennummer einfigen.

LIFO/FIFO-Zugang einfigen.

Zurick zur Erfassung.
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8.0 Inventurerfassungsprotokoll

Nach Abschluss der Erfassung kdnnen Sie sich die eingetragenen Bestande Uber das
Inventurerfassungsprotokollnochmals anzeigen lassen.

— T

SﬁchtﬂgsiﬂvEﬂﬂll’El’fﬂESuI'IgSprtDk‘.EIL

o A |
o

won bis
Zahllistenbezeichnung E| E|
Lagerplatz Al A&l Abbrechen
Artikelgruppe [=]
Drucker. ..
Chargen/Seriennummer ausgeben
h /5 b
Vorschau
LIFO f FIFO — Zugénge ausgeben
|:| Meue Seite pro Lager
e =

Wichtig: Fir die Inventurauswertungen allgemein sollten Sie beachten, dass diese nur
wahrend der noch offenen Inventur durchfGhrbar sind. Nach Gbernommener Inventur liefern

diese Funktionsaufrufe keine Daten (beachten Sie hierzu bitte auch den Punkt
Inventurhistorie).
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9.0 Nachzahllisten

Mit dieser Funktion kdnnen Sie, beifestgestelltenzu grofen Abweichungen zwischen Soll- und

Istbestand, als Kontrolle eine Zahlliste oder Bereiche derselben erneut drucken, um die
betroffenen Bestdande erneut zu erfassen/zu prifen. Alle in einer Nachzahlliste enthaltenen
Artikel mUssen beider Inventurerfassung nochmals erfasst werden.

Stichtagsinventur Machzihllisten - 0 X
Zahlliste EI Inventur ergffnet am

Selektion [+] zahidatum

Schwellenwert +,- in % Erfassungsdatum

Variantenbezeichnung
Chargen/Seriennummer in der Nachzahliste ausgeben LIFO / FIFO — Zugange in der Nachzahlliste ausgeben
__ Artikelnummer Bezeichnung K Buchbestand Istbestand ME Differenz MNZ

3 0 0 0 @

[ oruden J[ ok ][ Abbrechen |

Wahlen Sie aus fur welche Zahl- eine Nachzahlliste erstellt werden soll. AnschlieRend bestimmen

Sie Uber den Button Selektionwelche Artikel dort enthalten seinsollen.

Sofern Sie eine Ausgabe nach Mengen- oder Wertdifferenzenfestlegenkdnnen Sie die

Abweichungen unter Schwellenwert bestimmen (fir negative Abweichungen missen Sie auch

einen negativen Prozentwert angeben).
Die Variantenbezeichnungwird angegebensofernein Variantenartikel markiert wird.

Nach Druck der Nachzahlliste muss der IstBestand der gewahlten Artikelinder
Inventurerfassung erneut gepflegt werden.
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10.0 Inventurdifferenzen

Mit dieser Auswertung konnen Sie sich, auch wieder mit verschiedenen Selektionsmoglichkeiten,
Bestande mit Differenz zwischen Buch- und gezahltem Bestand anzeigen lassen (und daraufhin
maoglicherweise eine Nachzahlung initiieren).

Zahllistenbezeichnung
Lagerplatz
Artikelnurmmer
Artikelgruppe

Differenzen alle
Sortierung nach Differenz absteigend

Vorschau

[ [olsf]

Chargen/Seriennummer ausgeben

LIFO f FIFO — Zugange ausgeben
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11.0 Bewertungssatze andern

Um eine Inventur- oder auch Lagerbewertung durchzufihren sind hinterlegte Bewertungssatze
im Artikelstamm zwingend notwendig. Mit dem Assistent zum Andernvon Bewertungssatzen
besteht die Mdglichkeit innerhalb der Inventur eine Bewertungmit abgeanderten
Bewertungssatzenauszugeben.

Hinweis: Aufdiesem Wege kannmanz.B. denInventurbestand eines bestimmten Lagers

innerhalb dieser Inventur mit einem abweichenden Bewertungssatz bewertenlassen.

Bewertungsassistent b 4

Mit diesem Assistenten kinnen Sie mit Hilfe eines Multiplikators alle Bewertungssatze
andern oder direkt Bewertungssatze eingeben, Weiterhin besteht die Mogidi::at,
Artikel baw. Artikelgruppen auszuwahlen und Bewertungssatze zu dndern. Alle
Anderungen sind nur fir die aktuelle Inventur méglich.

~Auswahl

(™) Original-5&tze aus dem Artikelstamm fiir die [V-Bewertung wieder herstellen
Bewertungssdtze multiplizieren

i) Bewertungssatze ndern

(7 Bewertungssétze Artikelgruppen dndern

() Bewertungssétze Artikel dndern

’Abbred'm ]| < Zuriick |I Weiter = I| Start

Wiederum abhangigvonder eingesetzten Lizenz konnen Sie die bestehenden Bewertungssatze
multiplizieren, manuell andern oder auch fir bestimmte Artikelgruppen oder Artikel anpassen.
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12.0 Inventurbewertung

Uber diese Funktion kann eine Bewertung zur Inventur ausgedruckt werden.

Wichtig: Diese Bewertung wird nicht automatischin die Warenwirtschaft oder

Finanzbuchhaltung Ubernommen.

WertmalRige Veranderungen des Bestandes missen manuellinder Finanzbuchhaltung verbucht
werden.

-
- 0
Inventurbewertung — — — [e—— I_J
Zahliistenbezeichnung [=] (=]
g 3 [ ] |
Artikelgruppe =1 [=] ]
Artikelnummer g 4] Drucker. ..
Bewertungssatze Alle (=] Vorschau ||
Bewertungsansatz Inventurbestande E
Berichtsvariante Ausgabe pro Artikel ] I
Preisgrundlage Letzter EK ] i
Stichtag Inventurerdffnung E
0 Eigenwahrung in komplementarer Wahrung ausweisen I
L - J

Nachdem Sie ausgewahlt haben fir welche Zahlliste, welchen Lagerplatz, welche Artikelgruppe
und/oder welche Artikel die Bewertung durchgefihrt wird, konnen Sie weiter bestimmen welche
Bewertungssatze und fir welche Ansatze (Bestande, Differenzen, Fehlmengen, Uberschisse) die
Auswertungerfolgensoll. Zudem in welcher Form (Berichtsvariante) und mit welcher
Preisgrundlage dies geschieht. Mit Stichtaglegen Sie fest ob die Preisgrundlage vom Zeitpunkt
derInventureréffnungoder mit dem aktuellen Wert durchge fihrt wird.
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13.0 Inventurubernahme

13.1  Inventuribernahme allgemein

Soferndie Inventurerfassungabgeschlossenist konnen Sie diese nun Gbernehmen/abschliel3en.
Die vorhandenen Lagerbestande werdenanhand der gezahlten Bestande aktualisiert (bei
Abweichungen finden Korrekturbuchungen statt).

Hinweis: Die Office Line enthalt keine historische Inventur, sofern man eine Inventur im

Dezember fir Marz erfasst werden die Bestande nicht zurickgerechnet. Die Korrekturbuchung
erfolgt aktuell fUr den eingetragenenIstBestand.

T

\? Dieses Programm schlielt bei allen ausgewahlten Zahllisten

die im aktuellen Geschaftsjahr erdffnete Inventur ab und
korrigiert ggf. die Buchbestinde der gezdhlten Artikel.

Voraussetzung hierfir ist, dass bei den betreffenden
Zahllisten

das jeweilige Z3hldatum entweder beim Druck der Z3hllisten
oder in der Inventurerfassung angegeben wurde und die
Istbestande aller Artikel erfasst wurden.

von bis
Zahllistenbezeichnung El El
Ubernahmedatum 08.11.2014
| ok || abbrechen |

Nach der Ubernahme (zwischengeschaltet noch eine Meldung zur Archivierung, s. Punkt 13.2)
finden Sie im Ubernahmeprotokoll weitere Hinweise.

Inventuriibernahme Protokoll Mustermann & Komplett, Frankfurt
Status Bezeichnung Infarmation / Fehlerbeschreibung

| nfermation Inventurjahr {1} 2016

| nfarmation [ bemahmedatum 08.11.216

| nformation [ bemahme durchgefihrt Standard

| nfarmation Anzahl erstelter Zahllisten im 1) 1

| nfermation Anzahl nicht abgeschlossener Zahllisten | 0

| nformation Anzahl abgeschlossener Zahllisten im 1J | 1

| nformation Anzahl abgewaesener Zahllisten im 1) 0

{Ubemommen Zahlliste: Test 0 — Zugangsbuchung(en), 0 — Entnahmebuchungien)
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Die vorgenommenen Korrekturbuchungen konnen Uber das Lagerbewegungsprotokoll oder
unter Lagerwirtschaft —Lagerbewegungen bearbeiten eingesehen werden.

13.2 Abgewiesene Zahllisten

Was sind die Grinde fir eine abgewiesene/nicht Gbernommene Zahlliste?

Soferneine Zahlliste nicht tbernommenwird kdnnen Sie unter Inventurzusatzinfo die
Auswertung Inventurkorrekturen aufrufen. Mit Auswahl des Korrekturstatus,, Fehlerhafte
Positionen beilnventuribernahme" werdenlhnen die Grinde fir die nicht Ubernommene
Inventur aufgefihrt.

Zzhlistenbezeichnung [

Korrekturstatus Fehlerhafte Positionen bei Inventuribernahme

Die Hauptgrunde fur eine nicht erfolgende Ubernahme warenfolgende:
Fur die Zahlliste wurde kein Zahldatum eingetragen.

Es wurden nicht alle Positionen erfasst (fUr einen Nullbestand muss explizit eine o fir die
betroffene Position eingetragen/gepflegt sein).

Die Ubernahme sollim Geschéftsjahr X, die Inventur wurde aberim JahrY eréffnet und
durchgefihrt. Inventurerdffnung/-durchfihrung und die Inventuribernahme missenim gleichen
Jahr erfolgen.

Das Lager wurde wahrend der Inventur nicht komplett gesperrt und wahrend der Inventurzeit
fanden parallel Lagerbuchungen statt. Ohne Aktualisierungdes Buchbestandes (altere
Programmuversionen) oderden fehlenden Abgleich der gezdhlten Bestande wirde anhand der
Inventurkorrekturbuchungeinnegativer Bestand (It. Mandanteneinstellung nicht zulassig)
entstehenund dies wird abgefangen.

Bei einzelnen betroffenen Positionen kannmanden Sachverhalt dariber |6senden Artikel Gber
die Optionen aus der Zahlliste zu I6schenund neu einzufigen.

Ebenso kannes seindass inder Erfassungbestatigte Serien- oder Chargennummern mittlerweile
abgebucht wurdenund somit keine Korrekturbuchung fir diese Nummern stattfinden kann.
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13.3 Inventuribernahmeab OL Evolution2012

Mit der Office Line Evolution 2012 wurde eine Uberarbeitung der Inventuribernahme
vorgenommenum sicherzustellendass Bestande wahrend der Inventur nicht Ubersehenwerden.
Diese Anderung erfolgte im Sinne der Verfahrenssicherheit der Stichtagsinventur.

Sollten noch nicht gezahlte Artikel oder Lager ohne gestartete Inventur vorliegen erhalt der
Anwender beider Inventuribernahme der Zahlliste eine entsprechende Hinweismeldung.
Zur Prifung nicht gezahlter Bestande kann/sollte danndie neue Auswertung, Bestdande mit
fehlender Inventur" eingesehen werden.

Im Rahmender Inventuribernahme kannder Anwender dannselbstandig entscheiden, diese
Inventur zu archivieren.

Die Archivierungist erforderlichum die Stichtagsinventur abzuschlief3en. Ohne abgeschlossene
Stichtagsinventur ist es im nachsten Jahr nicht moglich eine Inventur zu er6ffnen. Sofernim
Folgejahr ein Hinweis auf nicht vorgenommene Archivierungkommt, wechseln Sie noch einmal
in das nicht archivierte Jahr und startendort, auch ohne offene Zahlliste, noch einmal die
Inventuribernahme.

Hintergrund: FUr den Aufruf der Inventurhistorie werdendie Datender Inventur vonden

Inventur- in Inventurarchivierungstabellenverschoben. Dies sollte zumindestzum
Geschaftsjahresabschluss erfolgen.
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14.0 Inventurzusatzinfound Inventurhistorie

14.1  Inventurzusatzinfo

Uber die Inventurzusatzinfo kénnen Sie folgende Auswertungen aufrufen:

Artikelbestandsgrundlagen
Veranderungenim Rahmender permanenten Inventur.

Ladenhiterliste
Artikel, ohne Verkaufsbewegungen seit dem gewahlten Datum.

Inventurkorrekturen

Einsicht der Verarbeitungsschritte im Rahmen der Inventur, insbesondere im Hinblick a uf
abgewiesene Zahllisten (siehe Punkt 13.2).

14.2 Inventurhistorie

Uber diese Funktionen kénnen Inventurerfassungsprotokoll, Inventurbewertung und
Inventurkorrekturenvergangener Inventuren noch einmal aufgerufen werden.

Zur Nutzung dieser Funktionist die durchgefGhrte Archivierung (s. Punkt 13.3) notwendig.
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