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1.0 EinfGhrung

In diesem Dokument erhalten Sie Informationen zur Anlage und Pflege von Vertretern und den notwendigen
Grundlagen zur Erstellung der Vertreterprovisionsauswertung.

Bitte beachten Sie, dass die Office Line Warenwirtschaft keine eigentliche Vertreterabrechnung enthilt,
sondern lediglich entsprechende Auswertungen zur Verfigung stehen.

Erstellt wurde dieses Dokument auf Basis einer Sage 100. Mit dlteren Versionsstanden bzw. bei Einsatz der
Office Line stellen sich Aufrufe, Fenster u.a. anders dar.
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2.0 Administrator, Formatierung Vertreternummer

Wie andere Einstellungen (Artikelnummern, Kontokorrente etc.) auch kdnnen Sie im Administrator festlegen
mit welchem Format Vertreternummern gepflegt werden.

Wichtig: Diese Formatierungseinstellungen sollten allgemein moglichst im Vorfeld, d.h. vor dem ersten
Arbeiten mit der Applikation, vorgenommen werden. Eine Umstellung/Anderung im laufenden Betrieb kann
z.B. dazu fihren, dass bestehende Datensdtze nicht mehr gefunden werden.

ECTSOPTIIEES e

Datei Bearbeiten Extras Hilfe

=N L‘J Datenbanken £ Feldformatierung
=S _'i" OLDemoReweAbfD Absatzplan
=[] Mandanten Arlagen

- 5 Mustermann & Sohne GmbH, i Arbeitsganges

. . Arbeitsplatze
=[] Feldformatierungen At

\ """ @ Kunden BDE Terminal
i Lieferanten Farmel
-Ngr' Sachkonten Gemeinkostenschliissel
..... X Kostenstellen Kapazitatsgruppen
stentréger Kostenaufteilung
Kostenstellen
ntenaufteiung Knstenstiallenﬂicustenh'ager
i ) Kostentrager
----- & KosteNgufteilung Kunden

----- @ Kostensglen/Kostentt | |ieferanten

----- L‘_‘f‘ Vertreter Lohnart
----- @ Artikel Mitarbeiter
..... @ Projekt Objekte
----- & Mitarbeiter Projekt
----- @ Ressource Ressource.
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3.0 Stammdaten

3.1 Stammdaten — Vertreter

In den Stammdaten pflegen Sie lhre Vertreter. Geben Sie zunachst Vertreternummer und -name an. Die
hinterlegte Provisionsgruppe (siehe 3.2) dient zum Berechnen des Provisionssatzes.

Weiterhin kdnnen Sie dem Vertreter eine Personalnummer hinterlegen, sowie seinen Eintritt in den Betrieb und
eine Kostenstelle angeben. Diese Felder sind, bezogen auf die Applikation Warenwirtschaft, reine

Informationsfelder.

Die hinterlegte Provisionsgruppe (siehe Abschnitt 3.2) dient zur automatischen Ermittlung des Provisionssatzes
fur die Artikelposition in Belegen.

Sie kénnen festlegen, ob es sich um einen Handelsvertreter handelt und welcher Steuercode in diesem Fall in
Auswertungen angezeigt wird.

Die aktiv-Einstellung wird sich vorwiegend auf Suchdialoge aus und kann zudem in den Auskinften, bei der
Datensatzauswahl zur Filterung genutzt werden.

Weiterhin kann ein Memo mit zusatzlichen Informationen zum Vertreter gepflegt werden.

Hinweis: Sollten Felder nicht bendtigt werden konnen diese Uber die Individualisierungseinstellungen

(Schraubenschlissel, Konfiguration Layout) aus der Oberflache entfernt werden.

Vertreter
Provisionsgruppe Vertreter seit
V0001 Scholz, Ludwig T20000 KAM 01.01.1953
V0002 Daim Albert T21000 AM 01.10.1997
¥ | V0003 ‘Quandt, Heike T22000 AM 0111199
V0004 Gledhill, Jim T25000 AM 01.05.1995
V0005 Stefer, Manula T20000 JAM 01.04.1999
V0100 Stadler, Franz. T20000 KAM 15.10.1993
V0101 Inaktiver Vertreter AM 02.06.2008
®
‘Grundlagen
‘Grundlagen Details
Vertreternummer | V0003 . Kostenstelle T22000 | Vertrieb Siid
Vertretername | Quandt, Heike Provisionsgruppe AM | Account MA
Personalnummer Handelsvertreter  Nein
Vertreter seit 01.11.1996 Steuercode
Altiv Ja
Memo F
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3.1.1 Stammdaten - Vertreter, Hamburger Menue

Uber das Hamburger Menue ( = ) unterhalb des Funktionsnamens Vertreter kénnen Sie neben den

Standardfunktion dieser Menues noch die nachfolgend aufgefihrten vertreterspezifisch aufgefihrten Punkte
aufrufen.

Die Sammelmappe zum Vertreter, die Vertreterauskunft sowie den Aufruf der Funktion Provisionsgruppen.

Hier kdnnen Sie auch eine Adresse zum Vertreter pflegen. Selbige wirde auch im Adressstamm angezeigt.

3.2 Stammdaten - Provisionsgruppe
Die Provisionsgruppe (unter Stammdaten — Gruppen und Grundlagen) wird zur Ermittlung des Provisionssatzes
fur die Artikelposition bendtigt.

Im Bereich Grundlagen vergeben Sie zundchst Name und Bezeichnung der Gruppe und bestimmen, ob sich die
Provisionssatze auf den Umsatz oder den ermittelten Roherlos beziehen.

Provisionsgruppen
E Neu
Provisionsgruppen Bezeichnung Bemmessungsgrundlage
b AM Account MA Umsatz
1AM Junior Account MA Umsatz
KA Key Account MA Roherlas
Grundlagen
‘Grundlagen
Provisionsgruppe [ am
Bezeichnung | Account MA
Bemessungsgr... | Umsatz hd

Im Bereich Provisionssatze werden die gultigen (zu ermittelnden) Satze hinterlegt. Hier konnen Sie bestimmen

ob diese generell, fir eine bestimmte Kunden- oder Artikelgruppe oder aber entsprechende Kombinationen
gelten.

Beispiel:
Fir die nachfolgend aufgefihrten Provisionsatze wirde gelten dass bei allen Kunden zu diesem Vertreter ein

Provisionssatz von 10% gezogen wirde. Lediglich bei Kunden der Kundengruppe WVI wirde ein Satz von 11%
ermittelt.
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Provisionssatze

3.3 Stammdaten — Kunden

Die Ermittlung der Vertreterprovisionen der Office Line findet standardmaf3ig kundenbezogen statt. Insofern
muss der Vertreter noch dem jeweiligen Kontokorrent hinterlegt werden. Hier wirde auch die Kundengruppe
festgelegt, falls Provisionssatze auf diese ausgerichtet sind.

Wichtig: Beachten Sie die Trennung der Office Line zw. Adress- und Kundengruppe (Register Grundlagen vs.

Register Kontokorrent, relevant ist letzteres).

AulRerdem kann hinterlegt werden, ob ein Kunde Uberhaupt provisionsfahig ist. Soll zum Beispiel einem
einzelnen Kunden keine Provision erteilt werden, ware dies hier anzugeben.

Kunden

1l
]

E-Mail senden Bankverbindungen Beleg anlegen v Belegauskunft

» D100000 Arber, Sauerlach Franz Arber KD DE 82054 Sauerlach 0812
D100001 Hydrokulturen Lohmann G... = Hydrokulturen Lohmann G... KD DE 70199 Stuttgart o711
D100002 Neukunde August, Frankfurt = Neukunde August KD DE 60437 Frankfurt
D100003 Augstein, Hamburg Hans Michael Augstein KD DE 22529 Hamburg 040-
D100004 Scholphort Multimedia, Fra... ultimedia KD DE 60320 Frankfurt 021

D100005 Fotodesign GmbH, Leipzig... n GmbH KD DE 04288 Leipzig 0341
D100006 Semix GmbH, Leipzig (Liefe... KD DE 04107 Leipzig
D100007 Neukunde November, Sch.... ukunde November KD DE 87645 Schwangau
D100008 Neukunde Mai, Mainhausen = Neukunde Mai KD DE 56789 Mainhausen
©
Kunde Grundlagen  Ansprechpartner — Mahnwesen/Zahlungsverkehr VerkaufjLieferung
—
Anschrift Debitor
Anrede |Herm = Kundennummer D100000
MName 1 Franz Arber Kunden-Matchcode  Arber, Sauerlach
Mame 2 GroBhandler Wihrung EUR | Euro -
Zusatz Zahlungskondition  BEZ Kunde | Lastschrift oder Abby sauftrag fr Kunden - f
StraBe/Postfach Wagnergasse 3 Vertreter V0003 | Quandt, Heil yer
Ort DE.. '» 82054 Sauerlach Gruppe WV | Vi rkaufer Inland -
Adress-Matchcode | Arber, Saueriach (&)
Abweichende Postanschrift Kennzeichen
Zusatz Provisionsfahig Ja -
StraBe/Postfach ABC-Klassifizierung A
ort - Auswertungskennz. D | Deutschland -

3.4 Stammdaten - Artikel

Artikelbezogen kann ebenfalls die Provisionsfahigkeit (standardmaf3ig unter Eigenschaften und Lager)
festgelegt werden.
Im Grundlagenregister wird zudem die Artikelgruppe (Pflichtfeld) eingestellt.
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= Neu Memo Dispobestand Lagerbestand Datensiitze wihlen
= = = = = = ]
o Textivaren 00100041 T-shit (Varante) Farbe: gelb; Groe: 38 k100000 Haupt020:0:0 st st s 1 1
o Texiiaren 00100041 T-shit Varante) Farbe: gelb; Groe: 40 K100000 Haupt020:0:0 st ste s 1 1
050 Haushaltswaren 00100042 Joghurt Variante und Fito) Grundartel k100004 KUHL-HROL0:00 s s 1 1 1
050 Haushaltswaren 00100042 Joghurt Variante und Fito) Geschmack Erabeer; Groge; 150 K100004 KOHLHROL0:00 st st s 1 1
050 Haushaltswaren 00100042 Joghurt Variante und Fito) Geschmack: Erabesr; Groge: 250 k100004 KOHLHRO1:0:00 st ste s 1 1
050 Haushaltswaren 00100042 Joghurt Variante und Fifo) Geschmack: Vanille; Groie: 150 k100004 KUHL-HROL;0:00 E™ st 1 1 1
050 Haushaltswaren 00100042 Joghurt Variante und Fito) Geschmacks Vanile; Grode; 250 K100004 KOHLHROL0:00 st st s 1 1
05 Haushaltswaren 00100042 Joghurt Variante und Fito) Geschmack: Vanille Groge: 500 K100004 KOHLHRO1:0:00 st ste s 1 1
050 Haushaltswaren 00100042 Joghurt Variante und Fito) Geschmack: Vanille;Grfie: 1000 k100004 KUHL-HROL;0:00 ™ s 1 1 1
» 030 Mébel & Wehnen 00200050 Stenieuchte (Favorit K200000 Haupt01.0:0:0 st st s 1 1
oa1 Audio 00250012 Antennenkabel (Mengenberechnung) K100002 HauptoL0:0:0 m m s 1 1
o Video 00500040 Camcorder RC 12 (Nachfolgemodel) k100002 Haupt0L0,00 s s 1 1 1
o viteo ooson0st_ Camcorder eaa St N Hautoro00 i n( PR P
Grundiagen und Lager Kunden-/L Zubehsr  Stickliste  Faktura  Produktion  Intrastat/ElektroG
Lagerhaitung Disposition Kennzeichen
Lagerfanmung B - Dispomethode. 11 | Dispasiton Uber Aggagsmenge und Lagerbestand = Attcelart Standarderticel -
bt 8 o e K i on
Lagepesana = Megesesma 50 N\ Kuenare » -
Lagermengeneinhait | St | Stiick - Bestellmenge 000 N Lieferantenkartei Js -
IMEenthateME 1 Bestelmonate Enmalariikel Nein B
Nachkommast. LME [0 - Variante -
Genicht pro LME (kg) Fremdleistung Nein B
Reverse Charge Keine -
Inventur Eigenschaften Kalluiation
Entrahmeveriahren - Seriennummennpicht | Keine Rabattfanig X -
Inventur Stentsg - Crargenpficnt Keine - Provisionstahio B -
Bewertungssatz Bewertung 100% | 10000% - Lange (em) Skantierfanig B -
Breite (cm) Bezugskostenzuschiag 4,00
Hene (om) Gemeinkostenzuschiag 700
Gewicnt (ko) 32000 Gewinnauschisg 1000
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4.0 Provisionen in der Belegerfassung

Das Programm ermittelt Provisionen Uber die obigen festgelegten Einstellungen pro Belegposition.
Mit Ruckgriff auf die Beispieldarstellung des Punktes 3.2:
Die Vertreterin Heike Quandt ist dem Kunden Arber (Kundengruppe WVI) hinterlegt worden. lhr wurde die
Provisionsgruppe AM zugeordnet. Kunden der Gruppe WVI erhalten 11% Provision auf den Umsatz. Wird ein
Geschaft fir Arber fur einen provisionsfahigen Artikel arrangiert werden 11% Provision ermittelt.

In der nachfolgenden Abbildung wurden die Felder Provisionsbetrag in die neue Belegerfassung der Office Line

integriert, eine Alternative ware das Einbinden der Felder in den Bereich Details.

Kunde: Arber, Sauerla

Hinweis: Bei der alten Belegerfassung kann das Feld Gber die Positionsdetails (Register Sonstiges)

aufgerufen/eingesehen werden.
Beleg-Nr.:
Vorgang:

Beleg {ibernehmen in

Auftragsbestitigung
Neu Beleg suchen
Liefera nten\rergle
‘ Zusatzinfos
5,00
11,00

Belegfull
Preisfindung
Einzelpreis
Provisionssatz

Belegkopf  Positionen
——
Position Idschen Zeile einfiigen Neu nummerieren
. Bezeichnung Liefertermin
1 Stk [+ 07.05.2016 - 204,01
17,92

- 00200030 | == Deckenfiuter Antinea
Stehleuchte wunderbar, energiesparend

1 |Ar.

»
o

Sollen fir einzelne Positionen des Belegs ausnahmsweise andere Konditionen gelten kann der Provisionssatz

hier direkt gedndert werden.

Uber das Hamburger Men( der Positionserfassung besteht die Méglichkeit Gber Kalkulation alternativ den
ermittelten Provisionsbetrag aufzurufen (alte Belegerfassung, Button Positionen — Kalkulation — Provisionen).

Soll fir den gesamten Beleg ein abweichender Provisionssatz gelten oder aber dieser Beleg einem anderen
Vertreter zugeordnet werden, legen Sie dies im Belegful3 fest (alte Belegerfassung, Register Empfanger).

Vertreterauswertungen
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Kunde:  Arber, Sauerlach

jung
N Beleg-Nr.:
Beleg suchen Beleg iibernehmen in
Vorgang:
Belegful
Rabattbasis O Belegrabatts
batt 1 Bezeichnung Rabatt 2
= -
ozentual ~ Rabattart prozentual - g e
& .
0 Rabatt 0,00 ﬁ Bezeichnun, Rabatt 3
a2 -
Summe nach Rabatt ; Rabattart prozentual
g Rabatt 0,00
[a}
Summe nacl Rabatt
Zuschldge
B Jr— = Sonsti:
bschen = Zuschlag loschen e
& . &
Gesamtgewicht {ka)
Zuschlagart* Steuerbetrag
Vertreter V0003 | Quan S ==
- * -
abw. Provisionssatz | 20,00
v 4 v
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5.0 Auswertungen, Auskunfte, Chefubersicht

5.1 Auswertungen

Die Provisionen und Umsatze |hrer Vertreter konnen Sie Uber die Auswertungen (Umsatzlisten — Vertreter)
einsehen.

Es stehen folgende Auswertungen zur Verfigung:

- Vertreterhitliste

- Vertreterumsatze

- Vertreter/Artikelgruppenumsatze

- Vertreter/Artikelumsatze

- Vertreter/Kundengruppenumsatze

- Vertreter/Kundenumsatze

- Vertreterprovisionen

Wichtig: Fir die Vertreterprovisionsauswertung werden nur diejenigen Umsatze herangezogen welche auch
tatsachlich provisionswirksam wurden. Falls in einer Rechnung 2 verschiedene Artikel a 2000 Euro verdul3ert

wurden und einer der beiden Artikel ist nicht provisionswirksam werden nur die 2000 Euro Umsatz (bzw. der
zugehorige Roherl6s) des anderen Artikels in dieser Liste ausgewiesen.

Vertreterprovisionen Mustermann & Komplett, Frankfurt

Zeitraum Januar - Dezember 2016, Wahrung: Eigenwahrung

V0003 - Quandt, Heike Provisionsgruppe: AM - Account MA
Umsatz P rovision |
Summen Vertreter 32.773,459 3.27?,&‘5|

Voood - Gledhill, Jim Provigionsgruppe: AN - Account MA,
Umsatz P rovision |
Summen Vertreter 410228 430, T4|

5.2 Auskinfte

Uber die Auskinfte — Verkauf — Vertreter konnen weitere Informationen fir den einzelnen Vertreter ermittelt
werden.
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Vertreterauskunft - O

VERTRETERAUSKUNFT (V0003 - QUANDT, HEIKE) I=SNR e 4
140000 Werte in EUR
120.000—: . Umsatz Eigenwahrung
1 . Roherlas Eigenwahrung
100.000-]
=4 3
Z 80.000 7
E 1
£ 60000
= 3
40000
20.000 —
0
=]
G %, 2, 2, A
Zeitraum
ZEITRAUM 2013 oS K _ 0O
Artikelgruppen (5) | Kunden {..) ” Kundengruppen (..
? wiahlen Sie einen Filter v
Hauptartike... | Vaterartikel... | Artikelgr... 4 | Bezeichnung Umsatz Eigenw... | Umsatz Vorzeitr... | Roherlos Eigel
[ |l -l al I I I
010 nicht zugeordr 010 Heimwerker 41248 5923 307
020 nicht zugeordr 020 EDV 10.675,60 11.542.41 8371
030 nicht zugeordr 030 Mabel & Wohnen 2245240 22.77166 17.987
040 040 042 Video 5.88235 6.693,90 2.567
500 nicht zugeordr 500 Standardartikel 664,54 -18
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6.0 Weitere zu beachtende Punkte!

Um Gutschriften in der Auswertung Vertreterprovisionen zu bericksichtigen, muss in der Selektionsmaske vor
dem Aufruf unter Provisionsabzug ,Stornorechnung und Gutschrift" ausgewahlt werden.

Ein Beleg/eine Position kann nicht auf mehrere Vertreter aufgeteilt werden.

Es existiert keine automatische Ubergabe/Verbindung zum Rechnungswesen der Office Line. Eine
Vertreterabrechnung misste manuell gebucht werden.

Positionen mit negativem Wert werden aus der Auswertung Vertreterprovisionen herausgerechnet. Positionen
mit positivem Wert und negativem Roherls jedoch nicht. Eine mégliche Umgehung besteht in der Ubergabe

der Auswertung Vertreterumsatze an Excel (und dortiger Weiterverarbeitung).

Die Provisionsfahigkeit wird pro Beleg bzw. pro Position festgehalten. Dies kann z.B. bedeuten, dass bei der
Kopie alter Positionen trotz aktuell geanderter Stammdateneinstellungen keine Provision ermittelt wird.

S O S e Vertreterauswertungen
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7.0 Fertig!

Sie kdnnen nun lhre Einstellungen zu den Vertreterauswertungen vornehmen bzw. die ermittelten Werte
nachverfolgen.

Sollten Sie allgemeine Fragen zum Programm haben, nutzen Sie bitte auch die Programmhilfe/Dokumentation,
die Sie in der Anwendung Uber die Schaltflache lber die Multifunktionsleiste (Ribbon) aufrufen kénnen.

Weitere Informationen zum Programm finden Sie auch in unserer Wissensdatenbank, welche Sie liber die

Service Welt abrufen kénnen. Die Wissensdatenbank kénnen Sie iber die Anmeldung als registrierter Kunde in
unserer Servicewelt Uber www.sage.de aufrufen.
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